江苏省苏州质量技术监督局职位说明书
	职位名称：监督处处长

	工作项目：
1、主持监督处全面工作；
2、负责宣传贯彻国家产品质量监督、食品生产企业质量监督工作的方针政策；
3、对全市产品质量监督和食品生产企业监管工作进行宏观综合管理和宏观指导；
4、拟定全市监督工作的规划、计划；
5、完成领导交办的其他工作。



	工作概述：
本职位在局长和分管局长领导下工作。
1、按照国家有关质量技术监督法律、法规及政策，组织拟定全市质量监督管理工作的规划和年度计划；

2、负责组织食品生产许可证相关工作；

3、负责食品生产企业监管工作；

4、负责组织全市产品质量监督检查工作；
5、负责管理、指导全市质量监督检验人员的培训、考核工作；

6、扶优扶强，组织生产企业申报国家免检产品、省“双信”；
7、按国家和省局的统一部署，监督管理我市的防伪技术产品。
8、协调全处人员的工作，根据上级领导的要求，完成交办的工作。

	工作标准：
   1、正确贯彻执行国家有关质量技术监督法律、法规及政策，坚持原则，依法办事；
    2、努力做到各项工作规划、计划安排科学、合理，按时完成领导交办的各项任务；
  3、团结全处同志，调动工作积极性，安排工作做到思想明确，要求清楚，督促检查及时，  工作效果良好；
  4、指导、协调工作及时，对工作中的问题判断准确、解决稳妥；
   5、办事公道，做到廉政、勤政。

	所需知识能力：
1、具有大专以上学历；
2、熟悉有关的法律、法规及政策，掌握质量监督工作方面的业务知识；
3、具有较强的组织领导、分析判断能力，并具有较高的政策理论水平；
4、具有起草、审核重要文稿的能力。


江苏省苏州质量技术监督局职位说明书
	职位名称：监督处副处长

	工作项目：

1、协助处长完成监督处的各项工作；
2、根据分工，完成分管的各项业务工作；
3、完成领导交办的其他工作。


	工作概述：

本职位在分管局长和处长领导下工作。
1、按照国家有关质量技术监督法律、法规及政策，协助处长拟定全市质量监督管理工作的规划和年度计划；

2、负责食品生产企业动态监管工作；

3、负责食品生产许可证的受理、组织现场审查，材料汇总上报，以及后续监管；

4、协助负责全市产品质量监督检查工作，按要求组织申报计划、下达任务，组织后处理；

5、协助负责管理、指导全市质量监督检验人员的培训、考核工作；

6、组织生产企业申报国家免检产品、省“双信”；
7、按国家和省局的统一部署，监督管理我市的防伪技术产品。
8、根据上级领导的要求，完成交办的工作。


	工作标准：

1、 按期、保质保量的完成分管工作任务；
2、 制定计划切合实际，安排合理；
3、 工作认真负责，作风严谨，坚持原则；
4、 积极探索质量监督与食品监管的新方法和新思路。
5、 团结同志，办事公道，做到廉政、勤政。

	所需知识能力：
1、具有大专以上学历；
2、熟悉质量监督方面的法律、法规及政策，掌握质量监督方面的业务知识；
3、具有较强的组织领导、分析判断能力，并具有较高的政策理论水平；
4、具有起草、审核重要文稿的能力。




L政策，  掌握产品质量方面的业务并具有较高的政策理论水平；
伐·    +    量    一
江苏省苏州质量技术监督局职位说明书
	职位名称：食品综合监管工作科员

	工作项目：

1、全市食品生产企业综合监管；
2、食品生产许可证的受理、组织现场审查，材料汇总上报，以及后续监管； 
3、完成领导交办的其他工作。


	工作概述：

本职位在处长、副处长领导下工作。

1、按上级领导要求，就分管范围内的工作提出工作设想和年度工作计划，并具体实施；
2、负责食品生产许可证的受理、组织现场审查，材料汇总上报，以及后续监管；

3、负责食品生产企业动态监管工作；

4、根据上级领导的要求，完成交办的工作； 


	工作标准：
1、按期、保质保量的完成各项业务工作任务；
2、工作认真负责，作风严谨，坚持原则；

3、工作主动、积极，服务态度热心、诚实
4、积极探索食品监管的新方法和新思路。

	所需知识能力：

1、具有大专以上学历；
2、能熟悉质量监督、食品监管方面的法律、法规及政策，掌握质量监督、食品监管方面的业务知识；

3、掌握管理和受理食品生产许可证方面的有关业务知识；
4、具有一定的分析判断能力和处理问题能力；
5、具有起草相关文稿的能力。




L政策，  掌握产品质量方面的业务并具有较高的政策理论水平；
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江苏省苏州质量技术监督局职位说明书
	职位名称：产品质量综合监管工作科员

	工作项目：
1、 结合我市实际，组织制定全市质量监督检验计划，并负责计划的落实执行；

2、 按要求组织监督检查后处理工作；

3、 负责管理、指导全市质量监督人员、检验人员的培训、考核工作；

4、 组织生产企业申报国家免检产品、省“双信”；
5、按国家和省局的统一部署，监督管理我市的防伪技术产品。

6、根据上级领导的要求，完成交办的工作。

	工作概述：

本职位在处长、副处长领导下工作。
1、 按上级领导要求，就分管范围内的工作提出工作设想和年度工作计划，并具体实施；

2、 结合我市实际，组织制定全市质量监督检验计划，并负责计划的落实执行；

3、 按要求组织监督检查后处理工作；

4、 负责管理、指导全市质量监督人员、检验人员的培训、考核工作；

5、 组织生产企业申报国家免检产品、省“双信“；

6、按国家和省局的统一部署，监督管理我市的防伪技术产品。

7、根据上级领导的要求，完成交办的工作。


	工作标准：

1、 按期、保质保量的完成各项业务工作任务；
2、 工作认真负责，作风严谨，坚持原则；
3、 工作主动、积极，服务态度热心、诚实；
4、 积极探索质量监督方面的新方法和新思路。

	所需知识能力：

1、具有大专以上学历；
2、熟悉产品质量监督方面的法律、法规及政策；

3、具有一定的分析判断能力，具有一定的分析判断能力和处理问题能力；
4、具有起草相关文稿的能力。




L政策，  掌握产品质量方面的业务并具有较高的政策理论水平；
伐·    +    量    一
